Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 120- 42/2022
BURMISTRZA ZALEWA

z dnia 18 pazdziernika 2022 roku

Konkurs na stanowisko

urzednicze Podinspektora w Referacie Inwestycji, Gospodarki Mieniem

Komunalnym w Urzedzie Miejskim w Zalewie

Burmistrz Zalewa

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022r., poz. 530) ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze
Podinspektora w Referacie Inwestycji, Gospodarki Mieniem Komunalnym w Urzedzie
Miejskim w Zalewie.

Adres: Urzad Miejski w Zalewie, 14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8

I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

1.Gospodarka mieszkaniowa:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nadzor i realizacja dziatah w zakresie gospodarki mieszkaniowej,

opracowywanie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy,

przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie zasad polityki czynszowej dotyczacej
mieszkaniowego zasobu Gminy,

reprezentowanie interesbw Gminy, jako wtasciciela lokali stanowigcych mieszkaniowy
zasob, we wspdlnotach mieszkaniowych oraz udziat w zebraniach wspdlnot
mieszkaniowych,

opiniowanie projektéw regulaminéw i procedur, zgodnie z ktérymi zarzadca bedzie
wykonywat czynno$ci zwigzane z zarzgdem mieszkaniowym zasobem Gminy,

nadzér nad zarzadzaniem budynkami mieszkalnymi stanowigcymi witasnos¢ lub
wspotwtasnos¢ Gminy, jak rowniez orzekanie o przyjeciu w zarzad budynkéw
stanowigcych wiasnos¢ osob fizycznych bgdz prawnych,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig zarzadcy budynkéw i lokali w zakresie
prawidiowego wykorzystania zasobu oraz wiasciwego prowadzenia spraw z zakresu
gospodarki mieszkaniowe;,

nadzér nad dziatalnoscig zarzadcy mieszkaniowym zasobem Gminy w zakresie
zgodnos$ci z obowigzujgcymi przepisami oraz interesem Gminy — w zakresie zadan
zleconych,

koordynacja prac zespotu doradczo — opiniujgcego,

10) przygotowywanie wzorcowych umow najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,
11)dokonywanie analiz i ocen potrzeb mieszkaniowych wspdlnoty samorzgdowe] oraz

mozliwoéci ich zaspokajania,

12)dokonywanie analiz z kontroli gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy,
13)planowanie komunalnego budownictwa mieszkaniowego,
14)wspotpraca z zarzgdcg w zakresie planowania remontow kapitalnych i modernizaciji

lokali wchodzgcych w skifad mieszkaniowego zasobu Gminy,

15)wspotpraca z wiasciwym rzeczowo referatem Urzedu Miejskiego w zakresie

pozyskiwania  $rodkébw pozabudzetowych na finansowanie  budownictwa
mieszkaniowego,



16)nadzor nad prowadzonymi pracami inwestycyjnymi i remontowymi,

17)udziat w odbiorach wykonanych prac.
2. Realizacja inwestycji komunalnych:

1) realizacja inwestycji i remontéw wykonywanych przez Urzad, w tym programowanie,
wspoipraca z projektantami, przygotowywanie uméw, nadzér nad wykonawstwem,
organizacja odbioréw i przekazywania do eksploataciji,

2) wyszukiwanie mozliwosci pozyskiwania Srodkoéw finansowych z funduszy Unii
Europejskiej oraz krajowych (z budzetu panstwa, samorzadu wojewodztwa) na
realizacje projektdw w ramach zadanh wtasnych gminy,

3) pozyskiwanie i analiza informacji w zakresie mozliwosci realizacji projektow w formule
PPP, inicjowanie dziatan inwestycyjnych w ramach PPP,

4) wspotpraca z instytucjami publicznymi.

3. Nadzoér nad organizacjg, funkcjonowaniem oraz realizacjg zadan w ramach Funduszu

Soteckiego.

4. Doraznie udziat w komisjach inwentaryzacyjnych, przetargach lub innych, w zaleznosci od
potrzeb Urzedu Miejskiego w Zalewie.
5. Okresowo przygotowywanie danych i informacji na potrzeby analiz, planowania

i sprawozdawczo$ci.

6. Zakres ogoinych obowigzkow:

1) dazenie do uzyskania w pracy jak najlepszych wynikow i przejawianie w tym kierunku
odpowiedniej inicjatywy,

2) pogtebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

3) terminowe i staranne wykonywanie powierzonych zadan, zgodnie z poleceniami
przetozonego oraz obowigzujgcymi przepisami.

Il. Wymagania niezbedne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. trzyletni letni staz pracy w administracji publicznej,

3. wyksztatcenie wyzsze budownictwo, inzynieria $rodowiska lub pokrewne (np.
architektura, geodezja, gospodarka przestrzenna, administracja lub pokrewne,

4. posiadanie peinej zdolnoséci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pefni
praw publicznych,

5. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. nieposzlakowana opinia,

7. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.

lll. Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ przepiséw z zakresu administracji publicznej, a w szczegdélnosci ustaw:

1) o samorzgdzie gminnym,

1) o gospodarce nieruchomosciami,

2) o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego,

3) Kodeks postepowania administracyjnego,

4) Prawo Zamowien Publicznych,

5) Prawo budowlane,

6) Rozporzgdzenie w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac¢
budynki i ich usytuowanie (z pézn. zm.),



2. predyspozycje zawodowe:

1)

2)

3)

doswiadczenie zawodowe — wskazane doswiadczenie w pracy w administracji
samorzgdowej w zakresie wymienionym w podstawowym zakresie obowigzkéw
stuzbowych, umiejetno$¢ czytania dokumentacji projektowych, znajomos¢ zasad
przedmiarowania i kosztorysowania robot,

predyspozycje osobowosciowe — kreatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole,
komunikatywnos¢, umiejetno$¢é planowania i organizacji pracy, umiejetnosé
logicznego i analitycznego myslenia, systematycznosc¢, wysoka kultura osobista,

inne: biegta obstuga komputera, znajomos$¢ programéw (Windows, Microsoft Office)
mile widziane prawo jazdy kat. B.

IV. Wymagane dokumenty:

1.

w

wypetniony kwestionariusz osobowy w wersji dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
— do pobrania,

list motywacyjny,

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

kopia lub odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, staz pracy
i kwalifikacje,

odwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie, Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - do
pobrania,

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych, obowigzany jest do ziozenia
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosgé.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.

stanowisko pracy jest zwigzane z pracg przy komputerze, obstugg urzadzen
biurowych, przemieszczaniem sie wewnagtrz budynku i poza nim (biuro na pietrze
w budynku bez windy, potrzeba przemieszczania sie po schodach). Stanowisko pracy
zwigzane jest rowniez z pracg w terenie i przemieszczaniem sie po obszarze catej
Gminy Zalewo,

praca w wymiarze 1 etatu — 40 godzin tygodniowo,

pierwsza umowa nha czas okre$lony 6 miesiecy z mozliwoscig zatrudnienia
w przysztosci na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony (w przypadku osob
podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w czasie trwania
umowy organizuje sie stuzbe przygotowawczg konczacg egzaminem, ktorego
pozytywny wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika),

. szczegotowe prawa i obowigzki pracownika wynikajg z art. 24 - 43 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

stanowisko pracy jest zwigzane z wspdipracg z instytucjami i podmiotami
zewnetrznymi w zakresie realizowanych zadan.

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Zalewie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych, jest
nizszy niz 6%.



VI. Przebieg postepowania w sprawie naboru:

1.

oferte pracy zawierajgcg wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w zamknietej
kopercie z dopiskiem: "Naboér na stanowisko urzednicze Podinspektora
w Referacie Inwestyciji, Gospodarki Mieniem Komunalnym
w Urzedzie Miejskim w Zalewie” w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zalewie
lub za posrednictwem poczty na adres Urzedu Miejskiego,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo, w nieprzekraczalnym terminie do
31 pazdziernika 2022r. do godz. 15.00 (liczy sie data wplywu do Urzedu
Miejskiego).

Oferty pracy, ktére wptyng do Urzedu z uchybieniem powyzszego terminu
nie beda rozpatrywane.

. po uptywie terminu do ztozenia ofert pracy lista kandydatow, ktorzy spetniajg

wymagania formalne okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostanie upowszechniona
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej — http://bip.zalewo.pl/ oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie,

kazdy z kandydatéw ujety na liscie, o ktérej mowa wyzej, zostanie powiadomiony
o terminie postepowania kwalifikacyjnego odrebnym zawiadomieniem,

informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie http://bip.zalewo.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu
Miejskiego w Zalewie, po przeprowadzonym naborze.

Zalewo, 18 pazdziernik 2022r.

Burmistrz _Zalewa
[-I Marek Zylinski



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,RODOQO” informuje, ze:

Tozsamos¢ administratora i dane kontaktowe

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Zalewa, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo
tel. 89 758 83 77.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna skontaktowa¢ sie pod adresem
e-mail: iodo@zalewo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora

Cel przetwarzania i podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
konkursowego na stanowisko urzednicze Podinspektora w Referacie Inwestycji, Gospodarki
Mieniem Komunalnym w Urzedzie Miejskim w Zalewie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i c)
RODO oraz Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych i Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Odbiorcy danych

Dane osobowe osoby wybranej w ramach procedury naboru zostang umieszczone w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Zalewo i na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane wytgcznie podmiotom, ktdre uprawnione sg do ich
otrzymania przepisami prawa. Ponadto mogg by¢é one ujawnione podmiotom, z ktérymi zostata
zawarta umowe na Swiadczenie ustug serwisowych dla systemdéw informatycznych
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu.

Przekazanie danych osobowych do panstwa Trzeciego lub organizacji Miedzynarodowej

Pani/Pana dane nie trafig do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz nie bedg
przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajagcy z przepisow
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakfadowych.

Prawa podmiotéw danych

Przystuguje Pani/Panu prawo:

e dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne;

e usuniecia danych osobowych;

e ograniczenia przetwarzania danych;

e cofniecia zgody w dowolnym momencie (wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. W celu
wycofania zgody nalezy dostarczy¢ wniosek);

e wniesienia skargi do Prezes UODO (Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22" Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panhstwa innych
danych jest dobrowolne.

/-I Administrator Danych Osobowych

Zalewo, 18 pazdziernik 2022r.



